六盘水市第四中学行政班子职责分工附件


[bookmark: _GoBack]为强化学校治理，全面落实责任，使学校行政班子分工明确、职责明确，各司其职、各负其责，能够更加明确、协调地开展工作，经研究决定作如下分工及职责要求：
周念军（校长）
主持学校全面工作。
负责教育法规的贯彻执行，领导师德师风建设，全面规划、统筹安排学校工作，对各部门工作进行统一决策，主持召开校长办公会、校务会、教职工大会等会议。
履行学校党风廉政建设、校园安全和信访维稳工作“第一责任人”职责。
李建玺（副校长）
负责财经审核、国防教育、劳动教育、青少年思想道德建设、学生社会实践活动、班主任培训与班级考核、校园安全管理、师生安全教育、疫情防控及传染病防治、医务室值班、学生课间两操、团的建设、学生会、青年志愿者协会、工会、师生心理健康教育与管理、学生宿舍管理、学生资助管理、家校社协同育人、民主治校等工作，承担校党总支及校长交办的其他工作。
分管德育处、安全处、校团委、财务室、校工会、校关工委，联系物管公司安全工作（含食堂食品安全）。
对分管工作与分管部门意识形态、党风廉政建设、安全生产和信访工作实行“一岗双责”。
李恒霖（副校长）
负责学校人事年报、行政干部业务培训、办文办会、教师晋职晋岗、教师评优评先、教师年度考核、学校制度建设、外聘人员管理、公务车辆管理、行政值班、校友联络、学校档案管理、申示复评工作、教师梯度发展、青年教师培养、教师培训、课题研究、教研活动、集体备课、督课赛课、“三名一骨”干培养与申报、年度预算和决算、资产管理、学校建设项目实施、水电暖供应及维修、物品采购与物资出入库管理、学校功能室管理、教师公寓管理等工作，承担校党总支及校长交办的其他工作。
分管行政办公室、教育科研处、总务处，联系物管公司业务性工作。
对分管工作与分管部门意识形态、党风廉政建设、安全生产和信访维稳工作实行“一岗双责”。
尹  飞（副校长）
分管学校教学常规管理、班主任与学科教师选配、学籍管理、课程建设、质量提升、年级教学常规管理、教材教辅征订、招生考试、高考体检与报名等工作，承担校党总支及校长交办的其他工作。
分管教务处及各年级组。
对分管工作与分管部门意识形态、党风廉政建设、安全生产和信访维稳工作实行“一岗双责”。
沈光平（副校长）
负责现教育信息化、教设备管理与维护、网络宽带管理、智慧校园建设、网络安全管理、校园网站建设和维护、教育宣传、校园网及微信公众号发布、校园电视台管理和使用、校刊编辑、科普宣传、科创赛事、学校科协等工作，承担校党总支及校长交办的其他工作。
分管电教处、科创中心、宣传中心。
对分管工作与分管部门意识形态、党风廉政建设、安全生产和信访工作实行“一岗双责”。
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